
ชื่อผูจัดทํา/คณะผูจัดทํา

1. นางสาวอไุรวรรณ ศักยาภินันท  ผูนําเสนอ คณะอุตสาหกรรมเกษตร 

2. นายธีรายุทธ  ทองสุข คณะทํางาน คณะอุตสาหกรรมเกษตร

3. นายวิชชุกร  ปะทะดวง คณะทํางาน คณะอุตสาหกรรมเกษตร

ประเภท  แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการความรูของสวนงาน



ที่มาและความสําคัญ

การออกเลขทะเบียนคําสั่งและประกาศแบบเดิม เปนการออกเลขในสมุดทะเบียนเลข
คําสั่ง/ประกาศ และตองนําเอกสารคําสั่ง และประกาศใสไวในแฟมเอกสารคําสั่ง/
ประกาศ ซ่ึงพบวามีปญหาและอุปสรรค ตั้งแตขั้นตอนของการออกเลข การจัดเก็บขอมูล 
การสืบคนขอมูล และพื้นที่ในการจัดเก็บเอกสาร

ระบบการออกเลขทะเบียนคําสั่งและประกาศออนไลน เปนระบบที่ออกแบบมาเพ่ือ
แกปญหางานในระบบเดิม ใหเกิดความคลองตัว  มีการจัดเก็บขอมูลที่เปนระบบ 
ปลอดภัย มีระบบแจงเตือน สามารถสืบคนขอมูลไดงาย ลดการใชกระดาษ ลดระยะเวลา 
ลดขอผิดพลาดและความซํ้าซอนของงาน 



วัตถุประสงค

1. เพื่ออํานวยความสะดวกใหกับผูปฏิบัติงาน สามารถออกเลขคําสั่งหรือประกาศไดทุกที่ ทุกเวลา

2. เพื่ออํานวยความสะดวกใหกับ คณาจารย และบุคลากร ที่จะใชขอมูลสามารถสืบคนขอมูลได
สะดวกรวดเร็ว สามารถสืบคนไดทุกที ทุกเวลาเมื่อตองการใชขอมูล 

3. เพื่อลดขั้นตอน และลดความซ้ําซอนในการทํางาน

4. การประหยัดทรัพยากร เชน ลดการใชกระดาษ และการสําเนาเอกสารคําสั่งหรือประกาศ

5. การแจงเตือนผานชองทางอิเล็คทรอนิกสตามตองการของบุคลากรแตละคน

6. ลดขอผิดพลาดจากการพิมพ

7. เพื่อใหมีระบบจัดเก็บขอมูลที่ปลอดภัย



Problem

ขัน้ตอนการ

ออกเลข

การจดัเก็บ

ขอ้มลู

พืน้ท่ีการ

จดัเก็บขอ้มลู

การสืบคน้

ขอ้มลู

วธีิการและกระบวนการ



ผูพัฒนารวบรวม

ปญหา

ออกแบบและพัฒนา
ระบบรวมกับหนวย

เทคโนโลยีสารสนเทศฯ

ทดลองใชงาน
ระบบโดย

ผูเกี่ยวของ

ทดลองใชงาน
ระบบโดย

ผูเกี่ยวของ

เปดใชงาน
ระบบอยางเปน

ทางการ

ประเมินผลการ

ใชงาน

ปรับปรุงและ
พัฒนาตาม
ขอเสนอแนะ

จากผูใชงาน



ลักษณะของผลงาน

• ระบบใชแนวคิดแบบ Web Based Applications โดยทํางานผานเว็บ
เบราวเซอร ทําใหไมตองติดตั้งโปรแกรมลงเครื่อง และไมยึดติดกับ
ระบบปฏิบัติการ 

• พัฒนาโดยภาษา PHP ในการเขียน Script เพ่ือแสดงผลบนเว็บเบราวเซอร 
และใชฐานขอมูลแบบ MySQL เช่ือมโยงกับฐานขอมูลกลางของคณะ

• มีระบบแจงเตือนเพื่อใหทราบความเคลื่อนไหวของเอกสารบนระบบ
• ใชงานไดที่ http://202.28.24.45/mis2/book_number



ขั้นตอนการใชงาน

การออกเลข คําสั่ง/ประกาศ

1. Login เขาระบบเพื่อพิสูจนตัวตนผานบัญชี IT 
Account  (xxx@cmu.ac.th)

2.คลิกเลือก “ออกเลขทะเบียนคําสั่ง/ประกาศ” 
แลวอับโหลดเอกสารและกรอกแบบฟอรมขึ้นบน
ระบบ 

3.ระบุชื่อผูท่ีสามารถดูเอกสารและรายละเอียด 
“คําสั่ง/ประกาศ”

4.ระบบจะแจงเตือนไปยังผูท่ีเกี่ยวของผานทาง 
e-mail/Line เพื่อทราบ

การสืบคนเลข คําสั่ง/ประกาศ

1. Login เขาระบบเพื่อพิสูจนตัวตนผานบัญชี IT 
Account  (xxx@cmu.ac.th)

2.คลิกเลือก “สืบคนคําสั่ง/ประกาศ”

3.พิมพคําสําคัญ (Keyword) ท่ีตองการ
คนหา ไดแก ป เลขท่ี ลงวันท่ี เร่ือง ประกาศ โดยเลือก
แบบใดแบบหนึ่ง

4.ระบบจะแสดงขอมูลท่ีเกี่ยวของตาม 
Keyword



ระบบกระบวนการ  PROCESS SYSTEM



การออกเลขคาํสัง่ หรือประกาศ



ผลการสืบคน้คาํสัง่



ปจจัยแหงความสําเร็จ

ปจจัยหรือสิ่งท่ีมีผลทําใหโครงการประสบความสําเร็จ
1. ความเขาใจในการนําเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชกับการ 

ปฏิบัติงานในทิศทางเดียวกัน

2. ความรวมมือของผูที่เกี่ยวของ



รายการ ระบบเดมิ ระบบใหม่

เวลาทาํการระบบ เวลาทาํการ 24 ชัว่โมง 

การประหยดัทรัพยากร

- ลดเวลาในการดาํเนินการ และการสืบคน้

- ลดการใชก้ระดาษ

- ลดค่าใชจ่้ายในการสาํเนาเอกสารเพ่ือแจง้คาํสัง่แต่งตั้งหรือประกาศต่างๆ 

ไม่มี มี

การสืบคน้ขอ้มูล, การติดตามเร่ือง

- บุคลากรสามารถสืบคน้ไดง่้าย รวดเร็ว เม่ือตอ้งการใชง้าน

- สามารถสืบคน้ขอ้มูลยอ้นหลงั  และสามารถสืบคน้ไดทุ้กท่ีทุกเวลา

ชา้ และตอ้งมาคน้ในแฟ้มเอกสาร

ท่ีหน่วยสารบรรณ ในวนัและเวลา

ทาํการ

เร็ว  และสืบคน้ไดทุ้กท่ี ทุก

เวลา

การแจง้เตือน ไม่มี E-mail, Line

ลดขอ้ผิดพลาดจากการพิมพ์

- สามารถเลือกผูท่ี้สามารถมองเห็นคาํสัง่ไดใ้นโปรแกรม โดยมีรายช่ือบุคลากรไวใ้ห้

ไม่มี มี

ความซํ้ าซอ้น

- ลดความซํ้ าซอ้นในการดาํเนินการ

- ลดความซํ้ าซอ้นในการการส่งขอ้มูล

มี ไม่มี

ระบบการจดัเกบ็ขอ้มูลท่ีปลอดภยั ไม่มี มี

ผลกระทบท่ีเป็นประโยชน์หรือสร้างคุณค่า



ผลกระทบที่เปนประโยชนหรือสรางคุณคา

ผูพ้ฒันามีความภาคภูมิใจท่ีได้ออกแบบและพฒันาระบบท่ีตอบสนองความ

ตอ้งการขององค์กร ผูป้ฏิบติังาน และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง โดยใช้เทคโนโลยีท่ีเหมาะสม 

ประหยดั มีประสิทธิภาพ รวมทั้ ง ระบบการออกเลขทะเบียนคาํสั่งและประกาศ

ออนไลน์คณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ ไดรั้บการจดแจง้ขอ้มูล

ลิขสิทธ์ิ ในผลงาน “ประเภทงาน วรรณกรรม ในนามมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ กบัสาํนกั

ลิขสิทธ์ิ กรมทรัพยสิ์นทางปัญญา เม่ือวนัท่ี 7 พฤษภาคม  2563  โดยใชร้ะยะเวลาใน

การยืน่จดแจง้ลิขสิทธ์ิไม่ถึง 1 เดือน และไดรั้บรางวลัชนะเลิศการประกวดการจดัการ

องคค์วามรู้ของคณะอุตสาหกรรมเกษตร เม่ือวนัท่ี 10 กนัยายน  2563
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