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	1). ตรวจสอบ การลงนามในเอกสารของผู้บริหาร การออกเลขที่คำสั่ง หนังสือ ลงวันที่ในเอกสารครบหรือไม่
	2). สำเนาคำสั่ง,รับรองสำเนาคำสั่ง
	3). พิมพ์จ่าหน้าที่ซองเพื่อส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบคุณวุฒิ

