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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ข้ันตอนการสงออกรายงานขอมูลครุภัณฑสำหรับผูดูแลระบบ 

หนวยงาน : งานธุรการ 

ผูรบัผิดชอบ/ผูจัดทำ : นางสาวจุฑามาศ พุมไม 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 

 

1. วัตถุประสงค หรือ จุดมุงหมาย 

1.1 เพื่อการบริหารจัดการขอมลูอยางมีประสิทธิภาพ 

1.2 เพื่อลดปญหาความผิดพลาดของขอมูลครุภัณฑ 

1.3 เพื่อสงออกขอมลูครุภัณฑตามความตองการ ในรูปแบบที่กำหนดไว 

 

2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลท่ีเก่ียวของ 

2.1 - 
 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3.1 เขาหนาเว็บไซต http://hrmd.oop.cmu.ac.th 
3.2 เลือกคลิกที่ขอมูลแตละงาน > งานธุรการ 

 
 

 

 

 

 

http://hrmd.oop.cmu.ac.th/
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3.3 เลือกที่ระบบสารสนเทศ >> ระบบครุภัณฑ 

 
 

3.4 จะปรากฏหนาจอสำหรบัเขาระบบดังรูป 

 
3.5 เมื่อเขาระบบสำเรจ็ ผูดูแลระบบจะตองกรอกปงบประมาณเพื่อจัดการขอมลู 

 

 

 

 

 

3.6 จะปรากฏตารางแสดงขอมูลครุภัณฑของปงบประมาณที่เลือก 
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3.7 เมนูการทำงาน                                  : เปนการเลือกแสดงขอมลูจำนวนพสัดุครุภัณฑ เมือ่

คลิกปุมจะปรากฏหนาจอดังรปู 

 

 

 

 
 

โดยในทุกครั้งที่มีการเลือกแสดงตามงานและบุคคลกรณีเพิม่เติมจะตองกรอกปงบประมาณทกุ

ครั้งกอนจะคลกิปุมคนหา 

3.8 รายงานแสดงขอมูลทั้งหมด                      : เมื่อคลิกปุมน้ีหนาจอจะแสดงรายงานเพื่อสงออก  

ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

คลกิเพื่อเลอืกแสดง

รายงานทัง้หมด 

คลกิเพื่อเลอืกแสดง

รายงานตามงาน คลกิเพื่อเลอืกแสดง 

รายงานของบุคคลที่

เป็นกรณีเพิม่เตมิ 
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3.9 คนหาขอมูลตามหนวยและบุคคลกรณีเพิม่เติมจะมลีักษณะหนาจอคลายกัน ดังรปู 

 
หนาจอจะแสดงรายช่ือบุคลากรทีส่ังกัดงานตามทีเ่ลือกคนหา โดยในแตละบุคคลจะมีขอความ 

“รายงานพสัดุ” ซึง่เมือ่คลิกขอความจะแสดงรายการครุภัณฑของบุคคลน้ันและจะมปีุมรายงาน 

เพื่อสงออกขอมลู 

หนาจอสงออกขอมลู ดังรปู 
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4. ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

 


