
หน้า 1 - 5 

รหัสเอกสาร : CMU HR [AS] 005-5(1) 

 มดงาน : สื่อสาร ออนโยน คิดบวกย่ังยืน สูความสำเร็จ     
 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ข้ันตอนการลงขอมลูครุภัณฑสำหรบัผูดูแลระบบ 

หนวยงาน : งานธุรการ 

ผูรบัผิดชอบ/ผูจัดทำ : นางสาวจุฑามาศ พุมไม 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 

 

1. วัตถุประสงค หรือ จุดมุงหมาย 

1.1 เพื่อการบริหารจัดการขอมลูอยางมีประสิทธิภาพ 

1.2 เพื่อลดปญหาความผิดพลาดของขอมูลครุภัณฑ 

1.3 เพื่อสงออกขอมลูครุภัณฑตามความตองการ ในรูปแบบที่กำหนดไว 

 

2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลท่ีเก่ียวของ 

2.1 - 
 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3.1 เขาหนาเว็บไซต http://hrmd.oop.cmu.ac.th 
3.2 เลือกคลิกท่ีขอมูลแตละงาน > งานธุรการ 
 

 
 

 

 

 

http://hrmd.oop.cmu.ac.th/
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3.3 เลือกท่ีระบบสารสนเทศ >> ระบบครุภัณฑ 

 
 

3.4 จะปรากฏหนาจอสำหรับเขาระบบดงัรูป 

 
 

3.5 เม่ือเขาระบบสำเร็จ ผูดแูลระบบจะตองกรอกปงบประมาณเพ่ือจัดการขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

3.6 จะปรากฏตารางแสดงขอมูลครุภัณฑของปงบประมาณท่ีเลือก 
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3.7 เมนูการทำงาน : เปนเมนูสำหรับจัดการเพ่ิมขอมูลครุภณัฑ เม่ือคลิกปุมจะปรากฏหนาจอดงัรูป เพ่ือให

ผูดูแลระบบจัดการเพ่ิมขอมูลครุภัณฑตามรายละเอียดท่ีปรากฏ เม่ือกรอกรายละเอียดเสร็จสิ้นแลวให

คลิกปุม เพ่ิมรายละเอียดขอมูล 

 
 

3.8  จากหนาจอแสดงรายงานขอมูลครุภัณฑท้ังหมดดังรูป 

 
 

3.9 คลิกปุม        เพ่ือแกไขขอมูลครุภัณฑ จะปรากฏหนาจอดังรูป เม่ือแกไขขอมูลเสร็จสิ้นใหคลิกปุม

บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 
 

3.10 คลิกปุม        เพ่ือลบขอมูลครุภัณฑ 
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3.11 จากรูปขอท่ี 10 ขอความท่ีแสดง “ชื่อครุภัณฑ” และขอความ “รายละเอียดครุภณัฑ” จะมีการ

ทำงานท่ีเหมือนกัน เม่ือคลิกขอความแลวจะปรากฏหนาจอสำหรับจัดการผูใชงานครุภัณฑน้ัน 

 
 

ดานฝงซายมือจะเปนสวนของการเพ่ิมขอมูลครุภัณฑ กลาวคือเปนขอมูลของผูใชงานครุภัณฑ เม่ือเพ่ิม

ขอมูลเสร็จสิ้นแลวใหคลิกปุมเพ่ิมรายละเอียดขอมูล 

ดานฝงขวามือจะเปนรายการผูใชงานครุภัณฑ โดยสามารถแกไขขอมูลดวยการคลิกปุม          

และลบขอมูลดวยการคลิกปุม  
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4. ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

 


