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ข้ันตอนปฏิบัติงาน : การจัดสรรที่พักมหาวทิยาลัย 

หน่วยงาน : งานกองทุนและสวัสดิการ 

ผู้รับผิดชอบ/ผู้จัดทำ : นายณพณัฐ กีฬาแปง (พนักงานปฏิบัตงิาน) 

ผู้ทบทวน/ตรวจทาน : หัวหน้างาน 

 
1. วัตถุประสงค์  หรือ จุดมุ่งหมาย 

มหาวิทยาลัยจัดสวัสดิการที่พัก วัตถุประสงค์ เพื่อบรรเทาความจำเป�นเดือดร้อนเรื่องที่อยู่อาศัย 

และเป�นสวัสดิการแก่อาจารย์ ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานมหาวิทยาลัยประจำ ฝ��งเชิงดอย     

เริ่มต้ังแต่ป� 2507 เป�นต้นมา 

 

2. กฎ/ระเบียบ/ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง การบริการที่พักมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกาศ 

ณ วันที่ 29 มีนาคม พ.ศ. 2553 

 

3. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. จัดทำบันทกึ นำเสนอ และแจ้งเวียนทุกส่วนงาน 

2. รับแบบคำขอ ตรวจสอบ และประสานงาน  

3. จัดทำข้อมูลผู้ขอรับการจัดสรร 

4. ตรวจสอบข้อมลูภาคสนาม 

5. จัดทำระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการ 

6. นัดหมายคณะกรรมการประชุม 

7. ดำเนินการประชุมในฐานะฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการจัดสรร 

8. จัดทำรายงานการประชุม 

9. จัดทำประกาศผลการจัดสรร นำเสนอ และประชาสมัพันธ์     
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4. ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart)      

 

 

5. เอกสารอ้างอิงแนบท้าย (ควรให้มีการกำหนด รหัสเอกสาร และรหัสของเอกสาร)  

1. แบบฟอร์มขอรับจัดสรรท่ีพักมหาวิทยาลัย (เอกสาร 1) 

2. เอกสารประกาศผลการจัดสรรท่ีพักมหาวิทยาลัย 

3. เอกสารแจ้งรับท่ีพักมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

- แบบฟอร� มคําขอรับจัดสรรที่พัก - ภายในวันที่ 30 ก.ย. ของแต� ละป�

- ต� นเดือน ม.ค.

- ระหว� าง ต.ค.-ธ.ค. ของทุกป�

- เอกสารประกาศผลการจัดสรรประจําป�

การจัดสรรที่พักมหาวิทยาลัย

บุคลากร (ผู� ขอ) เจ� าหน� าที่ (งานกองทุนฯ) ผู� อนุมัติ (คกก.บริการที่พัก) เอกสารที่เกี่ยวข� อง ระยะเวลา

กรอกแบบฟอร์ม 

พร้อมแนบ

ตรวจสอบ

เอกสาร

มติท่ีประชุมอนุมัติ

(คกก.)

จัดทํา

ประกาศผล

การจัดสรร

เอกสารไม่ครบ

เอกสารครบ

รวบรวมจํานวนผู้

ยื่นขอรับจัดสรร 

ลงนามอนุมัติ

(ปธ.คกก.)

ประกาศผลการจัดสรร

ประจําป�



หน้า 3 - 6 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [FWS] 004-02 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

 



หน้า 4 - 6 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [FWS] 004-02 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

 



หน้า 5 - 6 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [FWS] 004-02 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

 



หน้า 6 - 6 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [FWS] 004-02 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

 


